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Gorev Unvani Cay Ocagi Hizmetleri

Gorevin Bagh Bulundugu Unvan | I¢ Hizmetler Sefi/Personel Sube Miidiirii/Fakiilte Sekreteri

Goreve Bagh Unvanlar

Gorevin Kisa Tanimi

Unvaninin gerektirdigi yetkiler cercevesinde sorumlu oldugu is ve islemleri kanun ve diger mevzuat diizenlemelerine
uygun olarak yerine getirmek.

Gorev ve Sorumluluklari

1. Dekanlik Makami ile yonetim tarafindan belirlenen hizmet iinitelerinde gorevli personelin ¢ay, kahve, su, icecek
ihtiyaclarini karsilamak,
2. Cayocagivebaglihizmetbirimlerinin temizligini saglamak,
3. Birimdebulunanaragve gereglerin bakim ve temizligini yapmalk,
4. Cayocagindakullanilanmalzemeihtiyactaleplerinieksiksizolarakvezamanindabirimyoneticilerine bildirmek,
5. Hizmetlerin etkin ve verimli olarak yiriitiilmesi i¢cin diger personele yardimci olmak,
6. Kanun, Tiziik ve Yonetmeliklerle verilen diger gorevler ile Dekan, Dekan Yardimcilari, Fakilte Sekreteri, Personel Sube
Miidiirii ve ¢ Hizmetler Sefitarafindan verilen gérevleri yerine getirmek.
Yetkileri
1. Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar: gerceklestirme yetkisine sahip olmak,
2. Faaliyetlerinin gerektirdigi her tirlii arag, gere¢c ve malzemeyi kullanmak.
Bu iste Calisanda Aranan Nitelikler
1. 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen sartlari tasimak,
2. Faaliyetlerin en iyi sekilde siirdiirebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun ¢dzme niteliklerine sahip olmak.
Yasal Dayanaklar
1. 657 Sayili devlet Memurlar1 Kanunu
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